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1. REFERENCIA

1.1. Decreto n° 7.290, de 15DEZ75 (Regulamento Geral da Policia Militar);

1.2. Instrugdes para Transporte Motorizado da Policia Militar (I-15-PM), 6" edig@o, ¢;

1.3. Instrugdes para Administragdo Logistica e Patrimonial da Policia Militar (I-23-PM), 1"
edicdo.

2. FINALIDADE

Normatizar o processo de coleta de dados relacionadas a area de logistica.

3. SITUACAO

3.1. a Diretoria de Logistica ¢ definida como Orgdo Setorial do Sistema de Administragio
Logistica e Patrimonial da Policia Militar (SIALPA), nos termos do artigo 4° das [-23-PM;

3.2. dentre as atribui¢des da Diretoria de Logistica, merece destaque a fun¢do de planejar e
coordenar as atividades relativas a administragdo logistica de material, nos termos do inciso
I, do artigo 8°, das 1-23-PM, bem como a fung@o de monitorar o processo de manutengéo da
frota, cm cspecial quanto ao tempo de imobilizagdo e disponibilidade de viaturas em
operagdo, nos termos do inciso X1, do artigo 8°, das 1-15-PM;

3.3. foi identificada a necessidade de coletar informagdes relacionadas a frota, munigdo e
equipamentos de protegdo individual, para subsidiar processos decisorios da Diretoria de
Logistica.

4. OBJETIVO
Aprimorar o processo de planejamento, aquisi¢do e distribuigdo de recursos materiais pela
Diretoria de Logistica.

5. MISSAO
Os Cmt/Ch/Dir deverfio, com base nos procedimentos estabelecidos nesta NI, coletar as
informacdes a seguir relacionadas e promover o seu langamento na plataforma

INFORMACOES LOGISTICAS.



6. EXECUCAO

6.1. Conceituaciio:

da plataforma Informagdes Logisticas e pela elaboragdo de relatori
designado pelo Diretor de Logistica;

6.1.2. equipamento de protecdo individual: denominagdo atribuida ao EPI-COVID-19, que nos

termos do POP n°® 3.07.01, composto por luva descartavel, dlcool gel 70%, alcool liquido
70%, ¢ mascara de protegdo de tecido ou descartavel e dculos de protegdo;

6.1.3. funcionalidades dos modulos: conjunto de agdes possiveis de serem executadas em cada

modulo;
6.1.4. langamento: procedimento de insergdo de dados em um sistema informatizado;

6.1.5. plataforma INFORMACOES LOGISTICAS: sistema informatizado de coleta de dados de

logistica, que permite a coleta dados e consolidagio de informagdes gerenciais da area de
logistica;
6.1.6. modulo: icone disponivel na plataforma que viabiliza a execugdo de uma série de

funcionalidades;

6.1.7. recursos materiais: sdo os meios fisicos necessdrios para a execugdo de processos
operacionais;

6.1.8. usuario: policial militar responsavel pela coleta e inser¢do dos dados na plataforma
INFORMACOES LOGISTICAS, a ser designado pelo Cmt/Ch/Dir de OPM até o nivel de
Batalhdo, e;

6.1.9. validador: Oficial responsével pela validagdo dos dados na plataforma INFORMACOES
LOGISTICAS, a ser designado pelo Cmt/Ch/Dir de OPM até o nivel de Batalhdo.

6.2. Funcionalidades disponiveis na plataforma INFORMACOES LOGISTICAS:

6.2.1. inserir: modulo que permite a inser¢do dos dados pelo usudrio;

6.2.2. editar: médulo que permite a alteragdo dos dados inseridos, até 0 momento da validagdo, e;

6.2.3. validar: médulo que permite a validagdo e consequente aprovagao dos dados inseridos.

6.3. Condicdes para acesso e utilizacio da plataforma INFORMACOES LOGISTICAS:

6.3.1. a plataforma INFORMACOES LOGISTICAS esté disponivel para acesso na pagina da
Diretoria de Logistica na intranet;

6.3.1. os privilégios para o perfil de usudrio sdo atribuidos a todos os policiais militares da OPM,
de forma automética. e o acesso a plataforma serd liberada por médulo de seguranga,
mediante o uso de nimero de CPF ¢ senha;

6.3.2. os privilégios para o perfil de validador sdo atribuidos a todos os Oficiais da OPM, de

forma automdtica, e o acesso a plataforma serd liberada por médulo de seguranga,



mediante o uso de numero de CPF e senha;

6.4. Do processo de inser¢io e validagio dos dados:

6.4.1. os dados necessarios para alimentar o sistema devem ser coletados ng OPM:

6.4.2. os dados coletados devem refletir a realidade do dia;

6.4.3. os dados devem ser inseridos pelo usudrio e validados pelo Oficial até as 12:00h do

mesmo dia;

6.4.4. o procedimento deve ser realizado durante os dias uteis, de segunda a sexta-feira;

6.5. Atribuicdes particulares:

6.5.1. DL

6.5.1.1. sanar duvidas sobre o uso da plataforma INFORMACOES LOGISTICAS;

6.5.1.2. realizar melhorias na plataforma lNFORMACOES LOGISTICAS;:

6.5.1.3. monitorar o langamento dos dados, nos termos definidos no item 6.4;

6.5.1.4. comunicar aos Cmt/Ch/Dir eventuais atrasos ou inconformidades de dados lang¢ados na

da plataforma INFORMACOES LOGISTICAS;
6.5.1.5. designar o Chefe da Segdo de Patrimdnio como responsével administrador da plataforma
INFORMACOES LOGISTICAS;

6.5.2. Cmt/Ch/Dir

6.5.2.1. designar os policiais militares responsaveis pelas fungdes de usudrio e validador, nos
termos dos subitens “6.1.8” ¢ “6.1.9”;

6.5.2.2. fiscalizar a insercdo e validacio dos dados, no prazo previsto na presente Nota de
Instrucao;

6.5.2.3. adotar medidas administrativas para implementar ajustes nos casos de atraso de
langamento ou ndo conformidades de dados reportados pela DL;

6.5.3. Validador

6.5.3.1. conferir e validar os dados inseridos pelo usudrio;

6.5.3.2. planejar ¢ executar rotina administrativa para coleta e inser¢éo dos dados na plataforma
INFORMACOES LOGISTICAS, de forma a atender aos parametros definidos na
presente Nota de Instrugéo;

6.5.3.3. adotar medidas administrativas para implementar ajustes nos casos de atraso de
langamento ou ndo conformidades de dados inseridos na INFORMACOES
LOGISTICAS;

6.5.4. Usuario

6.5.4.1. coletar os dados, avaliar a consisténcia do dado e efetuar o langamento na plataforma
INFORMACOES LOGISTICAS, de forma a atender aos pardmetros definidos na

presente Nota de Instrugéo;



6.5.4.2. reportar ao Validador eventuais nfio conformidades na rotina de coleta e inser¢éo de
dados na plataforma INFORMACOES LOGISTICAS.

6.6. Prescricoes Diversas:

6.6.1. ficam excluidas da presente Nota de Instrugio as OPM subordinadas ao CCB;

6.6.2. os casos ndo tratados nesta NI serdo su idos-a apreciacdo do Diretor de Logistica, para

a solucdo adequada.
7. LIGACOES E COMUNICACO
Fica liberado o canal técnico /entre as OPM envolvidas para| os ajustes operacic?xais

necessarios.

MARCUS 'V
Cel PM Su -0r
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“Nés, Policiais Militares, sob a protegdo de Deus, estamos compromissados com a defesa da Vida, da Integridade Fisica e da Dignidade da Pessoa Humana.”



